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INLEDNING.

Den hir handledningen ér en férenklad version av Riksorganisationen Hela Sverige ska levas

grafiska profil och ir frimst tdnkt for vara linsavdelningar och f6r projektledare.

Hir finns instruktioner f6r hur vi gér och inte goér. Var logotypen placeras, vilka vara firger r,

tips om hur du tar bra bilder, och férslag pa enkla omslag till en drsredovisning eller rapport.

Vi har tagit fram enkla mallar 61 brev, rapporter och ett enkelt nyhetsbrev. De syns i slutet av

handledningen och gir att bestilla frin kansliet.

Den mer avancerade anvindaren som soker storre valfrihet pd layouten, hinvisar vi till

riksorganisationens grafiska manual. Bestill den fran kansliet.

Har du fragor eller vill ha rad som den hir skriften inte svarar pa?
Kontakta Karin Wenstrém pa Hela Sverige ska levas kansli.

E-post: karin@helasverige.se
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VAR LOGOTYP OCH STICKERSLOGOTYP.

Utseende och storlek

Vi har utvecklat ett komplement till var klassiska logotyp, en stickerslogotyp som vi kallar den.
Det idr den vi framfor allt anvinder. Det dr viktigt att stickerslogotypen inte dr £6r liten, f6r dé syns
inte Hela Sverige ska leva-logotypen inuti den. Cirkeln bér vara minst 3,5 cm fran kant till kant.

Diremot kan den forstoras efter behag.

Placering
Stickerslogotypen fungerar bdde som logotyp och dekoration. Dirfér dr placeringen av den ganska
fri. I enklare dokument — brev, protokoll, projektansékningar, etcetera, rekommenderar vi att den

liggs lingst upp till héger. Gar inte det, rekommenderar vi att du ligger den lingst ner i mitten.

P4 omslag, rapporter, powerpoints med mera, sa kan logotypen placeras pa andra stillen, framfor

allt beroende pa om man har bild eller ¢j. Se exempel pa sidan 14.

Tink pd att logotypen dr en avsindare som talar om vem som star for materialet. Ligger du
stickerslogotypen i hérnet av en bild pé ett omslag, kan det vara bra att skriva din linsavdelnings

namn pa samma sida, nere i botten av dokumentet.

Vir stickerslogotyp

Wi G Ui

min 35 mm
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Var logotyp
jq6 140 196
ossieiilal W veSinicia! [ oSl

I och med att stickerslogotypen ska vara minst 3,5 cm sa blir den ibland {6t stor. D4 anvinds den
rektangulira logotypen som placeras pa samma sitt. Exempel pé nir den rektangulira logotypen
passar dr 1 projektsammanhang dir flera organisationers logotyper ska synas tillsammans och varje

logotyp dirfor inte far ta for stor plats.

Tillsammans med andra

Hir visar vi ett exempel pa anvindande av vér rektanguldra logotyp tillsammans med andra.

Landsbygds- <29, . ,' )
B e & Telia |wisk B,

- Rratan Ky sbwrkieg

Lek med farg

Exempel pa hur man kan leka med férger 1 rubrik och stickerslogotyp.

WELA
QUERIGE.
Wi

ANTIKORRUPTIONSPOLICY. ”‘MST“LL"”ETSST“’“EG' o

Liten formatguide
Ni har fatt logotypen i flera olika format och hér foljer en snabbguide:

.ai - ett vektoriserat tryckformat. Anvands vid tryck.
.pdf - ett vektoriserat tryckformat. Anvands vid tryck.
.png - anvands pa hemsidor, i officepaketet, Open office eller motsvarande. Kan anvandas pa fargad bakgrund.

.jpeg - anvands p& hemsidor, i officepaketet, Open office eller motsvarande.
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VARA TYPSNITT.

I vér nya grafiska profil har vi tvd olika uppsittningar typsnitt. Vira designtypsnitt och vira
vardagstypsnitt.

Vira designtypsnitt ger oss vir identitet och skapar igenkinning, De dr BEBAS NEUE som vi anvin-

der i huvudrubriker, 0swald fér mindre rubriker och bildtexter, samt Garamond som vi anvinder

1 brédtext, alltsd 16pande text. Vi rekommenderar storleken 11 punkter i brodtexter.

Bebas Neue dr ett kraftfullt typsnitt som behéver vara i minst 18 punkter (rubriken ovan dr

22 punkter). Ar rubriken mindre, anvinder du antingen Oswald eller Garamond.

Bebas Neue och Oswald finns inte i alla datorer. Har inte mottagaren av ditt dokument dessa

typsnitt, sa ersitts de av typsnitt som viljs av mottagarens dator och det kan se konstigt ut.

Vi uppmuntrar alla till att anvinda vara designtypsnitt. Men de kriver att du sparar ditt

dokument i PDF innan du skickar det. D4 kommer det fram till mottagaren i oférindrat skick.

Vira vardagstypsnitt finns i de flesta datorer. Aven hir anvinder vi Garamond for brédtexten.
I huvudrubrikerna anvinder vi Calibri Bold, i de mindre rubrikerna antingen Calibri Bold

eller Garamond.

I slutet av handledningen presenterar vi ett antal mallar vi gjort, for att underlitta arbetet.

De finns i bade design- och vardagsversion.

» TANK PA ATT vi alltid sdtter punkt efter rubrik. Det dr en del av vir identitet.

» TANK PA ATT vara huvudrubriktypsnitt gér sig mycket bra i ndgon av vara firger.

Vill du ha vira designtypsnitt, mejla Karin Wenstréom pa kansliet, karin@helasverige.se.

Typsnitten dr enkla att installera.

sida b



HELASVERIGE. | Vir grafiska profil pd fem minuter | Typsnitt |

Minst 18 punkter. Ar rubriken
mindre, anvinder du antingen

Oswald eller Garamond.

Vi sitter punkt efter huvudrubrik.

Anvind girna nigon av vara firger.

RUBRIK | BEBAS NEUE |

LOREM IPSUM EST AN MUNDIAL.

Kan anvindas som rubrik,
da mindre dn 18 punkter,

samt som ingress.

MELLANRUBRIKER & INGRESSER | Oswald Medium |

Sed elementum tincidunt ex, sit amet mattis sem mollis nec. Praesent sed
rhoncus nisl. Nullam quis dapibus ante. Donec egestas rhoncus.

MELLANRUBRIKER & INGRESSER | Garamond Bold |
Sed elementum tincidunt ex, sit amet mattis sem mollis nec.
Praesent sed rhoncus nisl. Nullam quis dapibus ante.

Vi rekommenderar storlek

11 punkter i brédtexter.

BRODTEXT | Garamond |
Sed elementum tincidunt ex, sit amet mattis sem mollis nec. Praesent sed rhon-

cus nisl. Nullam quis dapibus ante. Donec egestas rhoncus erat vel hendrerit.

Vi rekommenderar storlek

9 punkter i bildtexter.

BILDTEXTER | Oswald Light |

Sed elementum tincidunt ex, sit amet mattis sem mollis nec. Praesent sed
rhoncus nisl. Nullam quis dapibus ante. Donec egestas rhoncus.

Vardagstypsnitt for rubriker.
Vi sitter punkt efter huvudrubrik.

Anvind girna nigon av vara firger.

RUBRIKER | Vardagstypsnitt | Calibri Bold |

LOREM IPSUM EST AN MUNDIAL.

Kan anvindas som rubrik

och som ingress.

MELLANRUBRIKER & INGRESSER | Vardagstypsnitt | Garamond Bold |
Sed elementum tincidunt ex, sit amet mattis sem mollis nec.

Praesent sed rhoncus nisl. Nullam quis dapibus ante.

Vi rekommenderar storlek

11 punkter i brédtexter.

BRODTEXT | Vardagstypsnitt | Garamond |
Sed elementum tincidunt ex, sit amet mattis sem mollis nec. Praesent sed rhon-

cus nisl. Nullam quis dapibus ante. Donec egestas rhoncus erat vel hendrerit.
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VARA FARGER.

Vira fem firger dr inspirerade av firger pa svenska husviggar. Det ér bara att blanda och ge.
Anvind dem exempelvis fOr att firgsitta rubriker. Men vi rekommenderar inte fler dn tva firger

at gdngen 1 samma publikation, f6r da blir det latt rOrigt. Se sidan 5 f6r exempel.

Fargsystem

RGB, Red Green Blue, ir ett firgsystem som frimst anvinds pa webben.

PMS, Pantone Matching System, ir ett firgsystem dér varje firgnyans har ett eget nummer.

Du anvinder pms-systemet nir du bara ska ha en enda firg i din trycksak.

CMYK star £6r cyan, magenta, yellow och svart (Key colour). Det dr firgerna som ingar i

tyrfirgstryck. Anvinds vid tryckning.

ROD
CMYK | 251 90 | 90 | 25

BLA GRON GRA
CMYK | 551 30 | 30| 05 | CMYK | 60| 30 | 80 | 10 | CMVK | 05 | 05| 05 | 80

Opacimt - - - -

Opacitet 60% Opacitet 60%
Opacitet 40% Opacitet 40% Opacitet 40% Opacitet 40%
Opacitet 20% Opacitet 20% Opacitet 20% Opacitet 20% Opacitet 20%
ROD BLA GRON GRA
RGB | R 162, G 26, B 23 RGB | R 249, G 181,B 103. RGB | R 118, G 148, B 164 RGB|R 115,G 117,B 48 RGB | R 84, G 83, B 82

PMS ROD PMS BLA PMS GRON PMS GRA
PMS 484 C PMS 2008 C PMS 2178 C PMS 7749 C PMS 445 C
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VARA BILDER.

Vi vill visa att det finns ménniskor pa landsbygden. Dirf6r undviker vi vackra naturbilder — de
finns 6verallt 4nda. Vi vill ocksa visa mangfalden pé landsbygden. Alla ir inte bénder eller har

egna djur och livet pd landsbygden 4r ju mangskiftande.

Girna ovintade och roliga bilder. Men ocksa bilder med skidrpa och allvar. Ta en extra bild nir

du dnda haller pa, och lek lite med kameran.

Minniskor pa landsbygden dr kreativa, roliga, stir med fotterna djupt i myllan, gir sin egen vig
och allt méjligt annat. De ér glada, jobbar hirt eller vilar sig. Visa det! Den hirliga mangfald som

ar hela Sverigel!

Central bhildbank

Vi hiller pé att bygga en bildbank centralt, med bilder som speglar vér identitet. Exempel finns
pa riksorganisationens hemsida. Dessa bilder ér fria att anvinda och behéver ni en sadan bild f6r

exempelvis en trycksak eller omslag, sa hor ni av er till kansliet.

Nyhetshilder

De vanligaste bilderna kommer alltid att vara nyhetsbilder som pa ett eller annat sitt beskriver
och dokumenterar ndgot som hinder i rérelsen eller i organisationen. Bilder frin konferenser,
projektarbete och olika typer av méten mellan manniskor. De bilderna tar vi sjilva. Vi hir nedan
samlat nagra vardagsbilder/nyhetsbilder som vi hoppas kan fungera som inspiration f6r egna

bilder.

Inspirationshilder
Bilden nedan visar pa en bra 6versiktsbild som dnd4 4r ren och avskalad. Dir man ser vad det

handlar om och vem som pratar. Bildskdrmen i bakgrunden skapar intresse f6r sammanhanget.

T —

[re perspaktiv: filvaxt, Liveckling och omstalining

| il I {1
1} Lendsbyqdsforetag bidrar e |':"| {ERH |
— fill den iotala BNP- ‘ (il aii
tillvaxten |
2} Sfarker det sociala
kapitalet, pemenskapen,
kunnandet och demokratin
3} Et maste p.g.a. oljetopp,
klimatkacs och finanskris,
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JOfH uur] 034

Kontakt och gladje

Det blir en underbar kontakt med mannen pé
bilden som ler sd oreserverat in i kameran pa
bilden ovan. En harlig arbetsglidje! Stolarna

i bakrunden bidrar ocksa till en levande, och

lite underbart rorig, bild.

WOASUa LRy :0104

Diagonal princip

Pi gruppbilden ovan deltar fler 4n 30 personer.
Gruppen ir formad lite som ett V — eller spjut-
spets — och dels sa syns alla bittre, dels blir det
en ovintad form, och dels sd skapas ett djup 1

bilden nir manniskorna star lite diagonalt.

Véga beskira

Visst behovs en eller annan 6versiktsbild fran

ett seminarium fOr att visa sammanhanget,
men viga g nira. Skir bort och visa energin

och engagemanget hos den som talar.
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Foto: Anne Helgesson

Foto: Anne Helgesson

HELA SVERIGE.

| Var grafiska profil pd fem minuter |

Innehallsrik bild

Den hir bilden innehaller mycket information.
Ett ging minniskor siljer hemodlade grénsa-
ker och honung — det 4r Helgessons som star
t6r honungen. Bilden ér tagen pa diagonalen,

vilket skapar ett fint djup.

Bildexempel |

Sag nagot fanigt — skapa gladje!

Minga bilder ir uppstillningar av minniskor

och nir den hir bilden togs sa fotografen
nagot fanigt for att alla skulle skratta. Nog blev

det mer levande!

Detaljerna gor skillnad
Konferenser kan dokumenteras via detaljerna
ocksa. Blir ett jittefint komplement till Gver-

siktsbilderna.

Engagemang och narhet
Ytterligare en paminnelse om hur fina nirbil-
der kan bli. Den hir mannen ir fokuserad och

intresserad av det som berittas.
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WO.JSL0Y BBUUIT 0304

Barn

Kommer du ihag singen av Olle Adolfsson som bérjar ”Barn dr ett folk och de bor i ett frim-

mande land...”? De bor i fantasins land — precis som bilden antyder. Hir finns en rejil portion

harmoni i bilden och en tydlig horisontlinje.

Liten "kom-ihag-lista” for bra bilder

4

Portrittbilder och gruppbilder blir oftast battre i skuggan dn 1 starkt solsken

— det blir mjukare skuggor och minniskorna plirar inte sa mycket med 6gonen.

Tinka pa att inte beskdra precis vid leder, till exempel halsen eller handleder

eller fotleder — da kan det se avhugget ut! Hellre mitt pa bréstet eller laren.
Undvik lyktstolpar, tridgrenar och annat som sticker upp bakom huvudet pa folk!
Ta manga bilder, sirskilt nir folk pratar, for att undvika blinkande 6gon och konstiga miner.

Om det ir en planerad fotografering si skapa en trygg kontakt med den du ska fotografera.

Di kommer personen att slappna av mer. Det kommer att synas!

Kom ihdg att alltid friga om lov innan du fotograferar en person.
Det kommer en ny lag i maj om hantering av personuppgifter. Dir ingar hantering av bilder
pa manniskor och den kommer att férindra villkoren f6r hur vi tar bilder pa minniskor. Vi

aterkommer om det. Lagen férkortas GDPR.
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VART SPRAKBRUK.

Under ling tid har staden varit norm och det har paverkat virt sprak. Hela Sverige ska leva vill vara

ett foredéme nir det giller val av ord och rensa vara texter frin den urbana normen.

Kolla in vért landsbygdslexikon pd hemsidan, dér vi diskuterar ord och uttryck som beskriver staden

som norm och centrum och ger alternativ.

Varfor skriver vi ’ut pa landet” och in till stan”? Landsbygdslexikonet foreslar i det hir fallet man

skriver neutralt till staden” respektive till landet”.
Lexikonet dr under utveckling och nya ord tillkommer regelbundet. HUR GOR VI?

Kolla in vart

landshygdslexikon under
rubriken “Vad vi gor”
pa var hemsida.

VAR SIDFOT FOR E-POST.

En snygg sidfot f6r e-post ger ett bra intryck. Dirf6ér rekommenderar vi att linsavdelningarna

anvander samma sidfot som kansliet.

Hir nedan ser du hur vér sidfot ser ut. Behéver du hjilp med sidfoten kan du vinda dig

till kansliet.

Namn Efternamn
Titel arbetet
Riksorganisationen Hela Sverige ska leva

HELA SVERIGE.

Tfn: 000-123 45 67

Gatunamn 1

111 11 ORTENS NAMN
namn.efternamn@helasverige.se

www.helasverige.se
#helasverigeskaleva

Facebook: namn
Twitter: @namn @HelaSverige
Instagram: namn helasverigeskaleva
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VARA MALLAR.

(=

ANGE RUBRIK.

Vanliga hilsningar

uuuuuuuuuuuuu

Brevmall
Du byter litt ut den befintliga logotypen mot

din egen. Finns i designtypsnitt och vardags-

typsnitt.

ANGE RUBRIK.

ANGE HELA SVERIGE SKA LEVA/LANSAVDELNING.

Rapportmall med egen bild

Hir ligger du in din egen bild 1 férutbestdmt
utrymme. Den befintliga loggan byts litt ut.
Mallen ir flersidig och det finns en innehalls-
forteckning liksom textsida. Finns i design-

typsnitt och vardagstypsnitt.

‘\%& HELA SVERIGE SKA LEVA o
R ETTLAN o

LANDSBYGDSRIKSDAGEN NARMAR SIG.

Lorem ipsum dolor sit arnet, consectetur adipisicing elit, sed do eiusmod tempor
incididunt ut labore.

Nyhetsbrev
Logotypen placerad till vinster. Du byter ut
texten 1 sidhuvudet, mot linsavdelningens

namn. Finns bara med designtypsnitt.

HELA SVERIGF

i

ANGE RUBRIK.

ANGE HELA SVERIGE SKA LEVA/LANSAVDELNING.

Rapport med fardig bild

Den hir mallen 4r likadan som den bredvid,
férutom att det redan ligger en bild pd om-
slaget. Bra att ha nir du inte har en egen bild.

Finns i designtypsnitt och vardagstypsnitt.
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LANSAVDELNINGSNAMN.

RUBRIK.

RUBRIK.

RUBRIK.

Powerpointmallar

Hir dr exempel pa hur vira powerpointsidor kan se ut. Vi anvinder stickerslogotypen som

dekorativt element. Du kan firgsitta en rubrik och ligga en svagt firgad bakgrund.

Mallar finns att bestélla pa kansliet.
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Hela Sverige ska leva
Stortorget 7
11129 Stockholm

Telefon: 010-489 1350
E-post: info@helasverige.se
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